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คู่มือสำหรับการให้บริการ 

งานที่ให้บริการ การโอนผลการเรียน การยกเว้นรายวิชาเรียน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานส่งเสริมวิชาการ กองบริการการศึกษา 

สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 
 

1. ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  

 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองบริการการศึกษา สำนักงานอธิการบด ี
มหาวิทยาลยัราชภฏัพระนครศรีอยุธยา 
เว็บไซต์ : https://www.aru.ac.th/regis/ 
ที่อยู่ : 
ช้ัน 1 อาคารศรีอโยธยา สำนักงานอธิการบด ี
96 ถ.ปรีดีพนมยงค ์ต.ประตูชัย อ.พระนครศรีอยุธยา 
จ.พระนครศรีอยุธา 13000 
Email: regis@aru.ac.th 
Tel: 0-3524-1196 
Tel: 0-3527-6555 ต่อ 1700 

 

วันจันทร์ – ศุกร์    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
วันเสาร์ – อาทิตย์  ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 16.00 น. 
(ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ วันหยดุพิเศษที่ทางราชการ
หรือมหาวิทยาลัยกำหนด) 
 

 

2. กฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำร้อง 
- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ว่าด้วย การจัดการศึกษาระดับอนุปริญญาและปริญญาตรี พ.ศ. 2560 
- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ว่าด้วย การจัดการศึกษาระดับอนุปริญญาและปริญญาตรี พ.ศ. 2566 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ว่าด้วยการโอนผลการเรียน การยกเว้นรายวิชาเรียน และการจ่าย

ค่าธรรมเนียมการโอนผลการเรียน การยกเว้นรายวิชาเรียน พ.ศ. 2552 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ว่าด้วยการโอนผลการเรียน การยกเว้นรายวิชาเรียนและการจ่าย

ค่าธรรมเนียมการโอนผลการเรียนการยกเว้นรายวิชาเรียน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ว่าด้วยการโอนผลการเรียน การยกเว้นรายวิชาเรียนและการจ่าย

ค่าธรรมเนียมการโอนผลการเรียนการยกเว้นรายวิชาเรียน (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2558 
- ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ว่าด้วย การยกเว้นรายวิชาเรียนและการศึกษารายวิชาเรียนเพิ่มเติม 

พ.ศ. 2558 
 
 

แผนที่ตัง้  
สแกน QR code 
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3. รายการเอกสารประกอบ 
1. แบบฟอร์มคำร้องขอโอนผลการเรียน/ยกเว้นรายวิชา                           จำนวน  1 ฉบับ 

2. สำเนาใบรายงานผลการเรียนจากสถานศึกษาเดิม    จำนวน  1 ฉบับ 
3. คำอธิบายรายวิชาจากสถานศึกษาเดิม     จำนวน  1 ชุด 

 
 
 

4. วิธีการขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษานำคำร้องขอโอนผลการเรยีน/ยกเว้นรายวิชา ให้อาจารย์ที่ปรึกษา
ตรวจสอบ 

7 วัน นักศึกษา 

2. นักศึกษายื่นคำร้องขอโอนผลการเรียน/ยกเว้นรายวิชา สำเนาใบรายงาน
ผลการเรียนจากสถานศึกษาเดิม จำนวน 1 ฉบับ และคำอธิบายรายวิชาจาก
สถานศึกษาเดิม จำนวน 1 ชุด ที ่ห้องกองบริการการศึกษา โดยจะต้อง
ดำเนินการให้แล้วเสร็จก่อนสอบปลายภาคของภาคเรียนที่ 1 ในปีการศึกษา
แรกที่เข้าศึกษา 

5 นาที งานส่งเสรมิวิชาการ 

3. งานส่งเสริมวิชาการ เสนอคำร้องขอโอนผลการเรียน/ยกเว้นรายวิชา  
เพื่อพิจารณาตามลำดับชั้นสายบังคับบัญชา 

1 ช่ัวโมง งานส่งเสรมิวิชาการ 

4. งานส่งเสริมวิชาการ จัดทำตารางเปรียบเทียบคำอธิบายรายวิชา 10 วัน งานส่งเสรมิวิชาการ 
5. งานส่งเสริมวิชาการ ส่งตารางเปรียบเทียบคำอธิบายรายวิชาให้คณะ สาขา 
เพื ่อดำเนินการตรวจสอบและเทียบเนื ้อหาสาระหรือผลลัพธ์การเรียนรู้  
ครอบคลุมไม่น้อยกว่าสามในสี่ของรายวิชาที่ขอยกเว้นรายวิชา และส่งผล
พิจารณาการเทียบให้กับกองบริการการศึกษา ภายใน 10 วัน นับจากวันที่มี
บันทึกข้อความส่งตารางเปรียบเทียบคำอธิบายบรายวิชา 

15 วัน งานส่งเสรมิวิชาการ 

6. งานส่งเสริมวิชาการ เสนอข้อมูลเข้าที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการ เพื่อ
พิจารณาผลการโอนผลการเรียน/ยกเว้นรายวิชา 

4 ช่ัวโมง งานส่งเสรมิวิชาการ 

7. งานส่งเสริมวิชาการ แจ้งผลการพิจารณาให้คณะ สาขาวิชา และนักศึกษา
ทราบ 

2 ช่ัวโมง งานส่งเสรมิวิชาการ 

8. นักศึกษารับคำร้องขอโอนผลการเรียน/ยกเว้นรายวิชา นำไปชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมที่ห้องการเงินและนำกลับมาส่งที่ห้องกองบริการการศึกษา โดย
นักศึกษาต้องเก็บใบเสร็จรับเงินไว้เป็นหลักฐาน 

5 นาที นักศึกษา 

9. งานส่งเสริมวิชาการ บันทึกข้อมูลรายวิชาที่สามารถโอนผลการเรียน/
ยกเว้นรายวิชา และนักศึกษาได้ชำระค่าธรรมเนียมแล้วลงในระบบบริหาร
การศึกษา ภายหลังจากได้ร ับคำร้องจากนักศึกษาที ่ผ ่านการชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมแล้ว และเก็บรักษาคำร้อง นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวิชา
ที ่โอนผลการเรียน/ยกเว้นรายวิชา ในระบบบริหารการศึกษาผ่านทาง
อินเตอร์เน็ต 

5 นาที งานส่งเสรมิวิชาการ 
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5. ค่าธรรมเนียม 
- หน่วยกิตละ 50 บาท 

 

6. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1. แบบฟอร์มคำร้องขอโอนผลการเรียน/ยกเว้นรายวิชา                            

2. ตัวอย่างแบบฟอร์มคำร้องขอโอนผลการเรยีน/ยกเว้นรายวิชา 
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ตัวอย่าง แบบฟอร์มคำร้องขอโอนผลการเรียน/ยกเว้นรายวิชา  
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ตัวอย่างการกรอก แบบฟอร์มคำร้องขอโอนผลการเรียน/ยกเว้นรายวิชา  
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